Na osnovu ¢lana 16. i ¢lana 61. stav (2) Zakona o upravi (,,SluZbeni glasnik BiH”, broj:
32/02, 102/09 i1 72/17) i ¢l. 8. i 15. Pravilnika o uslovima nabavke i nadinu korigéenja sluZbenih
vozila u institucijama Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH”, broj 34/23), ravnateljica
Agencije za drZavnu sluZzbu Bosne i Hercegovine, donosi

PRAVILNIK
o uslovima nabavke i nadinu koriséenja sluzbenog vozila u
Agenciji za drZzavnu sluzbu Bosne i Hercegovine

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom reguli$u se uslovi nabavke, broj i klasa sluZbenog vozila, nadin koridéenja
sluzbenog vozila, prava, obaveze, postupanja i odgovornosti osoba koje upravljaju stuZbenim
vozilom, kao i kontrola potroinje goriva i vodenje evidencije o koris¢enju sluzbenog vozila u
Agenciji za drzavnu sluZbu Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Agencija).

Clan 2.
(Definisanje pojmova)

(1) Sluzbeno vozilo je motorno vozilo koje je nabavljeno za sluZbene potrebe Agencije i u
njenom je viasniStvu ili posjedu, a koristi se za obavljanje prevoza radi vrdenja poslova i
zadataka rukovodstva Agencije, te obavljanje administrativnih i kurirskih poslova iz
nadleZnosti Agencije.

(2) Agencija nema u vlasnistvu ili posjedu sluzbeno vozilo za specijalizovane namjene.

Clan 3.
(Broj i klasa sluzbenog vozila)

Agencija ima u vlasnitvu jedno sluZbeno vozilo srednje klase putnic¢kih vozila u skladu sa
Pravilnikom o uslovima nabavke i nacinu kori§¢enja sluzbenih vozila u institucijama Bosne i
Hercegovine.

Clan 4.
(Obavezni uslovi nabavke sluzbenog vozila)

(1) Nabavka sluZbenog vozila se obavezno provodi u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
Bosne i Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 39/14 i 59/22).

(2) Uz uslove propisane ¢lanom 3. Pravilnika o uslovima nabavke i na¢inu koriséenja sluZbenih
vozila u institucijama Bosne i Hercegovine i uslove propisane Zakonom o javnim
nabavkama Bosne i Hercegovine i1 njegovim podzakonskim aktima, prilikom utvrdivanja
uslova nabavke, obavezni kvalifikacioni kriterijumi su:

a) obavezna garancija za period od minimalno 4 godine;

b) plan odrzavanja koji ukljuéuje tro§kove redovnih servisa u periodu vaZenja garancije,

a minimalno za 120.000 predenih kilometara.



Clan 5.
(Pravo na koriféenje sluzbenog vozila)

(1) Pravo na koriséenje sluzbenog vozila ima ravnateljica Agencije.

(2) Ravnateljica koristi vozilo srednje klase putni¢kih vozila.

(3) Ostali zaposleni u Agenciji, koji imaju odgovarajuéu vozatku dozvolu i ispunjavaju druge
uslove predvidene propisima iz oblasti saobracaja, mogu koristiti sluzbeno vozilo po
odobrenju ravnateljice Agencije ili osobe koju ona ovlasti.

(4) Ravnateljica Agencije moZe dati usmeno odobrenje, u slu¢aju hitnosti obavljanja poslova za
potrebe Agencije, osobi iz stava (3) ovog &lana, koje je duZno u roku od 24 sata od
zavr3etka koriS¢enja sluzbenog vozila predati pisani izvjestaj o koriéenju istog.

Clan 6.
(Kori$éenje sluzbenog vozila)

(1) Sluzbeno vozilo koristi se za sluzbene potrebe Agencije, na osnovu putnog naloga, kojim
ravnateljica, ili osoba koju ona ovlasti, odobrava koriséenje sluzbenog vozila u svrhu
prevoza osoba, stvari i drugog tereta.

(2) Sluzbenim vozilom u pravilu upravija ravnateljica.

(3) Izuzetno od propisanog stavom (2) ovoga &lana, sluzbenim vozilom moze upravljati i
druga osoba u svojstvu zaposlenog, koje ima odgovarajuéu vozacku dozvolu i ispunjava
druge uslove predvidene propisima iz oblasti sacbracaja, a po odobrenju ravnateljice ili
osobe koju ona ovlasti.

(4) Korid¢enje sluzbenog vozila kontimiirano tokom 24 sata dnevno ima samo ravnateljica
Agencije, o emu ona donosi posebnu odluku.

(5) Osoba iz stava (4) ovog ¢lana koja koristi sluzbeno vozilo za dolazak i odlazak s posla
nema pravo na naknadu troskova prevoza na posao i sa posla,

(6) Osobe iz stava (2) i (3) koje koriste, odnosno upravljaju sluzbenim vozilom, duZne su da se
prema istom odnose sa paZnjom dobrog domaéina i liéno odgovaraju za zaduZeno
sluZzbeno vozilo, njegovo pravilno i namjensko kori¥¢enje, u skladu sa tehnidkim
uputstvima proizvodaca.

(7) Osobe iz stava (2) i (3) obavezane su, prije poetka kori¥Cenja vozila, da vizuelnim
pregledom utvrde da je vozilo bez vidljivih nedostataka i da je snabdjeveno obaveznim
priborom, alatom i opremom.

(8) Osobe koje upravljaju sluzbenim vozilom duZne su da, u pisanoj formi, ukazu na sva
zapaZanja tehnicke neispravnosti vozila radi njihovog otklanjanja.

(9) Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom obavezna je da za svaku natodenu koli¢inu goriva
na benzinskim pumpama, uz putni nalog, dostavi i prate¢u dokumentaciju koja joj je
ispostavljena na benzinskoj pumpi.

(10) Osobe iz stava (2) i (3) mogu koristiti sluzbeno vozilo za sluzbeni put u zemlji i

inostranstvu isklju¢ivo uz dono$enje odluke ravnateljice o upuéivanju na sluzbeni put.
(11) Osoba iz stava (3) moze koristiti sluZbeno vozilo uz odobrenje ravnateljice za prevoz radi

obavljanja administrativnih i kurirskih poslova, te drugih poslova za potrebe Agencije iz
njene nadleZnosti.
(12) Odluka iz stava (4) ovog ¢lana ¢uva se uz putni nalog u sluZbenom vozilu.



Clan 7.
(Putni nalog za putnicki automobil)

(1) Za koris¢enje sluzbenog vozila, koriste se standardizovani obrasci putnog naloga, &iji je
sadrzaj i na¢in popunjavanja i izdavanja propisan vaze¢im propisima donesenim od strane
relevantnih organa za drumski saobrataj na nivou institucija Bosne i Hercegovine,
Republike Srpske, Federacije Bosne i Hercegovine i Bréko Distrikta,

(2) Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom obavezna je da prilikom upravljanja posjeduje
odgovarajuci obrazac putnog naloga (obrazac PN 4), te da jedan primjerak vodi i popunjava
u skladu sa vaZec¢im propisima iz stava (1) ovog ¢lana.

(3) U skladu sa ¢lanom 6. stav (2) ovog Pravilnika, ravnateljici Agencije izdaje se putni nalog
na mjeseénom nivou.

(4) Putni nalog iz stava (3) ovog ¢&lana (jedan primjerak iste numeracije) &uva se u sluZbenom
vozilu radi evidentiranja podataka zahtijevanih ovim Pravilnikom od strane osobe koja
upravlja vozilom, dok drugi primjerak ostaje u standardizovanom obrascu putnih naloga
(obrazac PN 4) radi evidentiranja podataka zahtijevanih ovim Pravilnikom od strane lica
ovlas€enog u ¢lanu 8. stav (1) ovog Pravilnika.

(5) Osoba iz stava (3) ovog &lana upisuje mjeseénu kilometraZu, a relacije u toku mjeseca
navode se samo za putovanja koja podrazumijevaju putovanja duza od 80 km od sjedista
Agencije.

(6) Izdavanje i preuzimanje putnog naloga za tekuéi mjesec obavlja se samo uz prethodno
razduZivanje putnog naloga za protekli mjesec.

(7) Ukoliko sluZzbenim vozilom, a po odobrenju ravnateljice Agencije, upravlja druga osoba,
potrebno je popuniti putni nalog na ime osobe koja upravlja vozilom.

(8) Razduzivanje putnog naloga i pratece dokumentacije vrsi korisnik vozila, odnosno osoba
koja upravlja sluzbenim vozilom, tako $to svojim potpisom ovjerava predenu kilometrazu i
koli¢inu goriva naznatenu u nalogu, te isti dostavlja osobi ovlaéenoj u &lanu 8. stav (1)
ovog Pravilnika.

(9) Ukoliko postoje manja vidljiva odtecenja sluZbenog vozila, osoba koja upravlja sluZbenim
vozilom treba saCiniti shizbenu zabiljesku, odnosno pribaviti policijski zapisnik u shidaju
vecih ostecenja, koji ¢ine sastavni dio putnog naloga.

Clan 8.
(Ovlaséeni sluzbenik)

(1) Za poslove vodenja evidencija i postupanja po putnim nalozima i pratecoj dokumentaciji
ovlasten je referent za blagajnicko poslovanje u Odsjeku za finansije Sektora za opite,
pravne i finansijske poslove, odnosno osoba iz istog Odsjeka koju ovlasti ravnateljica
posebnom odlukom.

(2) Osoba ovla3¢ena u stava (1) ovoga ¢lana vr¥i obradun i evidenciju potrodnje goriva po
predenom kilometru, ukupno predene kilometraZe za sluzbeno vozilo, te ostale evidencije
navedene u ¢lanu 9. ovog Pravilnika, a po dostavljenim podacima od osobe koja upravlja
sluZbenim vozilom.

(3) Osoba ovla3¢ena u stavu (1) ovoga ¢lana duZna je sadinjavati polugodisnji i godisnji
izvjestaj o koriS¢enju sluzbenog vozila, te isti dostaviti ravnateljici Agencije radi uvida i
kontrole.



(4) Polugodisnji izvjestaj iz stava (3) ovoga ¢lana dostavlja se do 31.7.tekuce godine, a godidnji
do 31.1. naredne godine za prethodnu godinu.

(5) Osoba ovlascena u stavu (1) ovoga ¢lana odgovorna je za taénost podataka u evidencijama
za koje je zaduZena da vodi, kako je navedeno ¢lanom 9. ovog Pravilnika, a za tacnost
dostavljenih podataka kroz naloge odgovorna je osoba koja upravlja sluZzbenim vozilom.

Clan 9.
(Nacin vodenja evidencija)

Odsjek za finansijske poslove, odnosno ovladéena osoba iz ¢lana 8. stav (1) ovog Pravilnika
duZna je voditi sljedeée evidencije:
a) evidenciju troSkova kori§éenja i odrzavanja sluZbenog vozila (Prilog 1), koja obuhvata

sljedece podatke:

- predena kilometraza

- utrofak goriva i ostalih maziva

- osiguranje 1 registracija vozila

- zamjene autoguma

- obavljanje servisa

- usluge 1 materijal potreban za popravku vozila

- pranje vozila

b) evidenciju izdavanja putnih naloga (Prilog 2).

Clan 10.
(Parkiranje sluzbenog vozila)

(1) Sluzbeno vozilo Agencije se, u sjedi$tu Agencije, parkira na pripadajuéem parking mjestu
dodijeljenom od strane Sluzbe za zajednike poslove institucija Bosne i Hercegovine.,

(2) Kada je vozilo, radi koris¢enja u sluzbene svrhe, parkirano na drugoj lokaciji, osoba koja
upravlja vozilom duzna je da isto parkira na osigurana i oznaCena parking mjesta.

Clan 11.
(Nabavka goriva)

(1) Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom nabavlja gorivo kod dobavljata sa kojim je
Agencija zakljugila ugovor o nabavci goriva shodno Zakonu o javnim nabavkama Bosne i
Hercegovine.

(2) Pojedinacne isporuke goriva za sluZbeno vozilo vrie se iskljuéivo upotrebom elektronskih
kartica, izdatim od strane dobavljaca.

(3) Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom vodi evidenciju o utrosku goriva i maziva koja je
sastavni dio putnog naloga u skladu sa ¢lanom 7. stav (4) ovog Pravilnika, a u koju se
upisuju sljedeci podaci:

- datum i mjesto sipanja goriva;

- stanje kilometar brojila u trenutku sipanja goriva;

- vrsta 1 koli¢ina goriva koje je nasuto;

- broj raCuna, potpis i pecat benzinske pumpe izdavaoca goriva.

(4) U izuzetnim okolnostima osoba koja upravlja vozilom moze izvr$iti kupovinu goriva i od
drugih dobavljata u Bosni i Hercegovini, uz naknadno obrazloZenje o izuzetnim
okolnostima u cilju priznavanja trofkova po ovom osnovu.



(5) Izuzetno od odredbi iz st. (1) i (2) ovog Clana, prilikom kori$¢enja vozila za sluzbeno
putovanje u inostranstvo, kada upotreba elektronskih kartica za nabavku goriva od
odabranog dobavljata nije moguéa, kupovina goriva se mozZe izvrditi od drugog
dobavljada, pri ¢emu je osoba koja upravlja sluzbenim vozilom obavezna uzeti raéun 0
sipanju goriva i isti priloZiti uz nalog za sluZbeni put.

(6) Kontrolu potrosnje goriva i predenih kilometara vr$i Odsjek za finansijske poslove na
mjeseénoj osnovi.

Clan 12.
(Servisiranje i odrzavanje sluZbenog vozila)

(1) Sluzbeno vozilo mora biti uvijek tehnicki u ispravnom stanju.

(2) Osoba koja upravilja stuzbenim vozilom obavezna je da blagovremeno podnese zahtjev za
servisiranje, nabavku dijelova i usluga, zamjenu guma za sluzbeno vozilo (Prilog 3).

(3) Redovni tehni¢ki pregledi, servisi, popravke, te zamjene guma vr3e se u servisima,
odnosno vulkanizerskim radnjama koje su izabrane u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama Bosne 1 Hercegovine.

(4) Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom odgovorna je za odrzavanje unutrasnje i
spoljasnje istoce sluzbenog vozila.

(5) Pranje sluzbenih vozila vrii se u autopraonicama sa kojima Agencija zakljugi ugovor o
pranju vozila shodno Zakonu o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine.

Clan 13.
(Nabavka i zamjena guma)

(1) Nabavka 1 zamjena guma se vr§i kod dobavljaéa sa kojim Agencija zaklju¢i ugovor u skladu
sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine.

(2) Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom, duzna je da izvr$i zamjenu guma dva puta godi$nje
u skladu sa propisima iz oblasti saobradaja, te u izuzetnim slu¢ajevima kada dode do
oStecenja gume.

Clan 14.
(Registracija i osiguranje vozila)

(1) Sluzbeno vozilo Agencije ima polisu osiguranja i polisu kasko osiguranja koje se obnavljaju
jednom godidnje.

(2) Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom duzna je u momentu upravljanja sluzbenim vozilom
imati dokaz o osiguranju.

(3) Registracija i osiguranje vozila se vrii u ovladéenoj osiguravajucoj kuéi sa kojom Agencija
zaklju€i ugovor u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine.

Clan 15.
(IzvjeStavanje o sudaru, Steti ili kradi)

(1) U slucaju sudara, stete ili krade osoba koja upravlja sluzbenim vozilom o tome obavjeStava
nadleZnu policijsku upravu radi sacinjavanja zapisnika.



(2) U slucaju sudara, Stete ili krade osoba koja je upravljala vozilom, uz koordinaciju sa
Odsjekom za finansijske poslove, preduzima aktivnosti s ciljem nadoknade 3tete od
odgovornog lica ili osiguravajuceg drustva.

Clan 16.
(Prodaja sluzbenog vozila)

Prodaja sluzbenog vozila Agencije vr$i se u skladu sa Pravilnikom o uslovima nabavke i
nainu koris¢enja sluzbenih vozila u institucijama Bosne i Hercegovine i instrukcijama
Ministarstva finansija i trezora Bosne i Hercegovine, a uzimajuéi u obzir stope otpisa i
procijenjeni vijek trajanja vozila.

Clan 17.
(Disciplinska odgovornost)

Ukoliko osoba koja upravlja sluZzbenim vozilom ne postupa u skladu sa ovim  Pravilnikom i
propisima iz oblasti saobracaja pokrenuce se postupak s ciljem utvrdivanja disciplinske
odgovornosti.

Clan 18.
(Odgovornost za materijalnu $tetu)

Ukoliko se utvrdi da je materijalna Steta na sluzbenom vozilu prouzrokovana namjerno,
krajnjom nepaZnjom ili pod utjecajem alkohola ili opojnih sredstava, ravnateljica Agencije ée
donijeti rjeSenje o obustavi na platu u visini nastale materijalne $tete odgovornom licu koje je
upravljalo sluzbenim vozilom, a u skladu sa propisima kojima je regulirana ova oblast, uz
prethodno provedene postupke s ciljem utvrdivanja odgovornosti za materijalnu $tetu.

Clan 19.
(Primjena Pravilnika)
(1) Pravilnik primjenjuju osobe koje upravljaju sluzbenim vozilom, zaposleni u Odsjeku za
finansijske poslove, odnosno ovla$¢ena osoba iz &lana 8. stav (1) ovog Pravilnika i osoba

zaduZena za provodenje postupka javnih nabavki.

(2) Za sva ostala pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe
Pravilnika o uslovima nabavke i na¢inu kori§¢enja sluzbenih vozila u institucijama Bosne i
Hercegovine.

Clan 20.
(Prilozi)

Prilozi 1, 2 i 3 ¢ine sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 21,
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.



Clan 22.
{Objava Pravilnika)

Pravilnik se objavljuje na internet stranici Agencije www.ads.cov.ba.

Broj: 01-50-1222/23 RAVNATELJICA
18. decembra 2023. godine
Sarajevo

Alarkié \
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