Na osnovu ¢lana 28. stav 7., ¢lana 60. stav 3. i ¢lana 62. stav 2. tacka a) alineja 2)
Zakona o drzavnoj sluzbi u institucijama Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH®, br.
19/02, 35/03, 4/04, 26/04, 37/04, 48/05, 2/06, 32/07, 43/09, 8/10 i 40/12), ¢lana 61. stav 2. i
Clana 99. stav 4. Zakona o upravi (,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 32/02 i 102/09), a u vezi sa
clanom 16. Uputstva o sadrzaju, na¢inu vodenja i cuvanja personalnih dosijea zaposlenih u
institucijama Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH*“, broj 47/16), Agencija za
drzavnu sluzbu Bosne i Hercegovine, donosi

INSTRUKCIJU
O TEKSTU ZAKLETVE DRZAVNOG SLUZB!ENIKA 1 OBRASCIMA
KOJI SE ULAZU U PERSONALNI DOSIJE DRZAVNOG SLUZBENIKA

DIO PRVI - OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet instrukcije)

Ovom instrukcijom utvrduje se tekst zakletve vjernosti drzavnog sluzbenika (u daljem
tekstu: zakletva), te se utvrduju bliza pravila i uputstva za rad na provodenju odredbi Zakona
o drzavnoj sluzbi u institucijama Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 19/02,
35/03, 4/04, 26/04, 37/04, 48/05, 2/06, 32/07, 43/09, 8/10 i 40/12) — (u daljem tekstu: Zakon o
drzavnoj sluzbi) i Uputstva o sadrzaju, nadinu vodenja i Cuvanja personalnih dosijea
zaposlenih u institucijama Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 47/16) — (u
daljem tekstu: Uputstvo), koja se odnose na sadrzaj personalnog dosijea drzavnog sluzbenika,
vezano za tekst zakletve i obrasce izjava o ispunjavanju odredenih op¢ih uslova propisanih za
postavljenje drzavnog sluzbenika koji se ne dokazuju na drugi nacin.

Clan 2.
(Izuzece)

Odredbe ove instrukcije ne odnose se na izjave koje drzavni sluzbenik mora potpisati
po osnovu Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH*, br.
26/04, 7/05, 48/05, 60/10 i 32/13).

D10 DRUGI - ZAKLETVA VJERNOSTI

Clan 3.
(Vrijeme i nacin polaganja zakletve )

(1) Drzavni sluZbenik polaZe zakletvu prilikom stupanja na duznost.

(2) Zakletva se polaze potpisivanjem obrasca zakletve, saglasno odredbama ove
instrukcije.

(3) Rukovodilac institucije ili drugo ovlasteno lice moze zahtjevati od drzavnog
sluzbenika da prije potpisivanja procita tekst zakletve, na jeziku koji odabere.

Clan 4.
(Tekst i forma zakletve)

(1) Tekst zakletve glasi:



,Ovim se zaklinjem da ¢u savjesno obavljati datu mi duznost drzavnog sluzbenika, postovati
Ustav Bosne i Hercegovine, Opci okvirni sporazum za mir i njegove anekse i zakone Bosne i
Hercegovine, te brinuti o interesima i ravnopravnosti svih naroda i gradana.”.

(2) Obrazac sa tekstom zakletve sainjen je na sluzbenim jezicima i sluzbenim
pismima koji su u upotrebi u organima uprave, u skladu sa ¢lanom 5. Zakona o upravi
(,,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 32/02 1 102/09).

(3) Drzavni sluzbenik prije polaganja bira jezik i pismo obrasca sa tekstom zakletve.

(4) Obrazac teksta zakletve nalazi se u Aneksu I ove instrukcije i ¢ini njen sastavni
dio.

Clan 5.
(Ovjeravanje teksta zakletve)

Nakon potpisivanja obrasca teksta zakletve od strane drzavnog sluzbenika, isti obrazac
potpisom i peCatom institucije ovjerava ovlasteno lice jedinice za implementaciju Zakona o
drzavnoj sluzbi (¢lan 60. Zakona o drzavnoj sluzbi), ili drugo lice koje ovlasti rukovodilac
institucije.

Clan 6.
(Ulaganje obrasca zakletve)

Originalni primjerak potpisanog i ovjerenog teksta zakletve ulaze se u Odjeljak A —
Li¢ni dokumenti personalnog dosijea (¢lan 5. Uputstva).

DIO TRECI — OBRAZAC IZJAVE O ISPUNJAVANJU OPCIH USLOVA

Clan 7.
(Izjave o ispunjavanju op¢ih uslova)

(1) Drzavni sluzbenik daje izjave o ispunjavanju opc¢ih uslova propisanih ¢lanom 22.
Zakona o drzavnoj sluzbi, a koji se ne dokazuju na drugi nacin.

(2) lzjave iz stava (1) ovog ¢lana daju se putem obrasca izjave iz Aneksa Il i Aneksa
I11 ove instrukcije.

Clan 8.
(Izjava da nije obuhvacéen ¢lanom IX stav (1) Ustava Bosne i Hercegovine)

Obrazac sa izjavom da drzavni sluzbenik nije obuhvacen ¢lanom IX stav (1) Ustava
Bosne 1 Hercegovine nalazi se u Aneksu II ove instrukcije 1 ¢ini njen sastavni dio.

Clan 9.
(Ostale izjave)

(1) Pored izjave iz ¢lana 8. ove instrukcije, drzavni sluzbenik daje sljedece izjave:
a) da nije ostvario pravo na licnu penziju po bilo kojem osnovu (¢lan 22. stav 1. tacka e);
b) da nije otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou
vlasti u Bosni i Hercegovini, odbijanja polaganja zakletve, samovoljnog napustanja
drzavne sluzbe ili davanja neistinitih 1 netacnih podataka prilikom prijema u drzavnu
sluzbu, u roku od tri godine prije dana objavljivanja upraznjenog radnog mjesta (¢lan
22. stav 1. tacka f).
(2) Obrazac sa izjavama iz stava (1) tac. a) i b) ovog ¢lana nalazi se u Aneksu Il ove
instrukcije i ¢ini njen sastavni dio.



(3) Obrasci sa izjavama sadrzani u Aneksu Il i Aneksu Il ove instrukcije sacinjeni su
na sluzbenim jezicima i sluzbenim pismima koji su u upotrebi u organima uprave.
(4) Odredba ¢lana 4. stav (3) ove instrukcije shodno se primjenjuje i na ove obrasce.

Clan 10.
(Nacin potpisivanja, ovjeravanja i ulaganja obrazaca)

(1) Obrasce sa izjavama koji su propisani u ¢l. 7. — 9. ove instrukcije drzavni sluzbenik
potpisuje istovremeno sa potpisivanjem teksta zakletve.

(2) Obrasci iz stava (1) ovog Clana ovjeravaju se na nacin propisan ¢lanom 5. ove
instrukcije.

(3) Originalni primjerci potpisanih i ovjerenih obrazaca ulazu se u Odjeljak A — Li¢ni
dokumenti personalnog dosijea (¢lan 5. Uputstva).

DIO CETVRTI — PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 11.
(Elektronska forma obrazaca)

Do dana stupanja na snagu ove instrukcije, Agencija ¢e elektronsku formu propisanih
obrazaca postaviti na sluzbenu internet stranicu www.ads.gov.ba i dostaviti je elektronski
svim institucijama Bosne i Hercegovine zajedno sa tekstom instrukcije.

Clan 12.
(Prelazne odredbe)

(1) Tokom implementacije Uputstva i ove instrukcije, institucije ¢e provjeriti da li se u
svakom personalnom dosijeu nalazi obrazac zakletve i drugi obrasci na koje se odnose
odredbe ove instrukcije.

(2) Obrasci iz stava (1) ovog ¢lana, uloZeni u personalne dosijee do stupanja na snagu
ove instrukcije ne¢e se zamjenjivati, a u pogledu nedostaju¢ih obrazaca primijenit ¢e se
odredbe ove instrukcije.

(3) Danom stupanja na snagu ove instrukcije prestaje upotreba ranijih obrazaca koji su
obuhvaceni odredbama iste.

Clan 13.
(Ostali obrasci)

Ministarstvo pravde Bosne i1 Hercegovine moZe posebno propisati obrasce izjava
propisanih Zakonom o radu u institucijama Bosne i Hercegovine.

Clan 14,
(Stupanje na snagu)

Ova instrukcija stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom
glasniku BiH*.
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