
Na osnovu dlana 99. stav 3. Zakona o upravi ("SluZbeni glasnik BiH", br.32102i
102/09), a u vezi sa dlanom 64. Zakona o drZavnoj sluZbi u institucijama Bosne i
Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 12102, 19102,35103, 4104, 17104,26104,37104,
48105,2106,32107,43/09,8/10 i 40112), te na osnovu tad. 28. i 29. Instrukcije o postupku
revizije zapo5ljavanja, broj 0l-02-1064104 od 31. decembra 2004. godine, Agenclja za
drZavnu sluZbu, donosi

UPUTSTVO
O SLUZBENOJ ISKAZNICI _ LEGITIMACIJI

AGENCIJE ZADRZAVNU SLUZBU BOSNE I HERCEGOVINE

elan l.
(Predmet uputstva)

Uputstvom o sluZbenoj iskaznici - legitimaciji Agencije za drlavnu sluZbu Bosne
i Hercegovine (u daljem tekstu: Agencija), propisuje se obrazac, uslovi i nadin izdavanja
sluZbene iskaznice - legitimacije (u daljnjem tekstu: legitimacija) drZavnih sluZbenika,
zaposfenika i drugih zaposlenih i angaLovanih lica u Agenciji (u daljem tekstu: nosilac),
zamjena ivodenje evidencije o izdatim legitimacijama.

elrin 2.
(Svrha izdavanja)

Legitimacija se izdaje nosiocu u svrhu identifikacije istog kao sluZbenog lica
Agencije, radi ostvarivanja ovlaStenja propisanih zakonom i drugim propisom.

ilan 3.
(Karakter legitimacije)

(l) Legitimacija ima svojstvo javne isprave.
(2) Nosilac je duZan nositi legitimaciju i pokazati je u svakom sludaju kada se

mora identifikovati kao sluZbeno lice Agencije, a u drugim sludajevima kada lice kojem
se identifikacija vrSi ima pravo da legitimi5e pojedino lice.

elan +.

(SadrZaj)

(1) Legitimacija je izradena od papira bijele boje koji je za5ti6en omotom od

prozirne mase, velidine je 86x54 mm, na kojoj se na prednjoj strani nalazi veci
poluprozirni grb Bosne i Hercegovine, dok se u gomjem desnom uglu nalazi amblem u

vidu okruZenog Stita sive boje unutar kojeg se nalazi mali grb Bosne i Hercegovine. Na



dnu stranice nalaze se dvije linije debljine 5 mm od kojih je gomja tamnoplave a donja
tamnocrvene boje. Na zadnjoj strani nalazi se ve6i poluprozirni grb Bosne i Hercegovine,
a na dnu linije kao na prednjoj strani.

(2) Legitimacija sadrZi:
a) na prednjoj strani:

1) tekst: ,,Bosna i Hercegovina - Agencija za drLavnu sluZbu"
2) tekst: ,,SluZbena iskaznica legitimacija broj" sa pripadajuiim brojem;
3) digitalnu fotograhju nosioca velidine 22X28;
4) ime i prezime nosioc4
5) funkciju nosioca ili status u odnosu na Agencijlu (zalica koja nisu stalno

zaposlenau Agenciji);
b) na zadnjoj strani

1) tekst iz stava (3) ovog dlana;
2) mali pedat Agencije prednika l5 mm;
3) potpis direktora ili drugog ovlaStenog lica.

(3) Na zadnjoj strani legitimacije se nalazi tekst:

,,Ova sluZbena legitimocija - iskaznica je javna isprava koja dol<nztje da je njen nosilac
sluibeno lice Agencije zo driavnu sluibu Bosne i Hercegovine, koje ima pravo utvrdena
Zakonom o drZavnoj sluibi u institucijamq Bosne i Hercegovine, Zakonom o upravi,
Zakonom o upravnom postupht, njihovim podzakonskim aktima i drugint relevantnim
propisima kojima se reguliie rad institltcija Bosne i Hercegovine.".

(4) U zavisnosti od izjave nosioca, legitimacija se izdaje na latinidnom ili
6irilidnom pismu.

(5) Legitimacija se izdaje na obrascu koji je dat u prilogu ovog uputstva i dini
njegov sastavni dio.

ilan 5.

(Funkcija ili status nosioca i pravo na legitimaciju)

(l) Ako je nosilac drZavni sluZbenik, savjetnik ili zaposlenik, funkcija sadrZi

samo osnovni naziv radnog mjest4 odnosno kategorizaciju u kontekstu Zakona o

drZavnoj sluZbi u institucijama Bosne i Hercegovine (,,direktor - sekretar sa posebnim

zadatkom", ,,savjetnik direktora", ,,pomodnik direktora", ,,Sef odsjeka" ili ,,Sef grupe",

,,strudni savjetnik", ,,vi5i strudni saradnik" i ,,strudni saradnik"), odnosno drugim
propisom koji reguliSe kategorizaciju zaposlenih (,;eferent specijalista", ,,viSi referent" ili
,,referent"). Ostalim nosiocima kao funkcija unosi se skra6eni naziv koji najbolje
odgovara poslovima koje nosilac obavlja (na primjer: ,,saradnik", ,pravnik" ili
,prevodilac").

(2) Pravo na legitimaciju imaju po samom ovom uputstvu direktor Agencije,
savjetnik direklora, pomo6nici direktora, Sefovi unutra5njih organizacionih jedinica i
drZavni sluZbenici u Sektoru za postavljenja i Odsjeku za zaStitu prava, kao sluZbena lica
koja su ukljudena u postupak revizije. Ostala lica zaposlena ili angaLovana u Agenciji
imaju pravo na legitimaciju ako im isto utvrdi direktor.

(3) Listu funkcija koje imaju pravo na legitimaciju donosi i po potrebi aLurira
direktor.



ilan 6.

(Izdavanje i vaZenje)

(l) Legitimaciju izdaje Agencija.
(2) LegitimacijavaLi dok je nosilac zaposlen, odnosno angaLovan u Agenciji na

odgovarajuiem radnom mjestu ili poslovima.
(3) U sludaju promjene radnog mjesta, odnosno statusa, izdaje se nova

legitimacija ako nosilac ima pravo na istu, a stara legitimacija se vrada Agenciji.
(4) U sludaju prestanka radnog odnosa u Agenciji, odnosno angaLmana,

legitimacija se vraia Agenciji.
(5) Vraiene legitimacije se komisijski uni5tavaju.

(lan7.
(Gubitak legitimacije)

(l) U sludaju gubitka legitimacije, nosilac je duZan isti odmah prijaviti Agenciji,
pismeno sa obrazloZenim razlogom odnosno okolnostima gubitka.

(2) Po prijemu prijave, direktor Agencije ie rje5enjem proglasiti legitimaciju
nevaZeiom, nakon dega se nosiocu izdaje nova legitimacija.

ilan 8.
(Evidencija o izdatim legitimacijama)

(l) O izdatim legitimacijama Agencija vodi evidenciju.
(2) Evidencija iz stava ( I ) ovog dlana vodi se elektronski i sadrZi:

a) redni broj;
b) brq legitimacije
c) ime i prezime nosioca i datum rodenja;
d) funkciju ili status nosioca;
e) status legitimacije (vaLeca, vradena ili poniStena).

ilan 9.

(Prelazna odredba)

(l) Izdavanje legitimacije licima zaposlenim, odnosno angaZovanim u Agenciji
izvr5it ie se u roku od Sest mjeseci od dana stupanjana snagu ovog uputstva.

(2) Za lica koja se zaposle, odnosno angaZuju nakon stupanja na snagu ovog
uputstva, a imaju pravo na legitimaciju, legitimacija ie se izdati u roku od jednog

mjeseca od dana zapo5ljavanja odnosno angaLovanja.



elan 10.

(Stupanje na snagu)

Ovo uputstvo stupa na snagu danom dono5enja i objavljuje se na oglasnoj tabli
Agencije.

Broj: 01-50-220-ll14
14-maja20l4. godine

Sarajevo
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OBRAZAC SLUZBENE ISKAZNICE _ LEGITIMACIJE DRZAVNIH SLUZBENIKA
I ZAPOSLENIKA U AGENCIJI ZA DRZAVNU SLUZBU BOSNE I HERCEGOVINE

Prednja strana iskaznice

BOSNA I HERCEGOVINA
AGENCIJA ZA DRZAVNU SLUZBU

Fotografija

SLUZBENA ISKAZNICA
LEGITIMACIJA BROJ 

-
lme iprezime
Slu2beno zvanje

Zadnj a strana i skaznice

Ova sluZbena legitimacija - iskaznica je javna isprava koja
dokazuje da je nlen nosilac sluZbeno lice Agencije za drZavnu

sluZbu Bosne i Hercegovine. koje ima prava uturdena Zakonom
o dr2avnoj sluZbi u institucijama Bosne i Hercegovine, Zakonom

o upravi, Zakonom o upravnom postupku, nlihovim
podzakonskim aktima i drugim relevantnim propisima kojima se

reguli5e rad institucija Bosne i Hercegovine.

(Direktor Agencije)


