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Institucije Bosne i Hercegovine

PREDMET: Informacija o stupanju na snagu Instrukcije o tel<stu zaklene driavnog sluibenika i
obrascima koji se ulaiu u personalni dosije driavnog sluibenika.-

Instrukcija o tekstu zakletve drZavnog sluZbenika i obrascima koji se ulaZu personalni

dosije drZavnog sluZbenika ("SluZbeni glasnik BiH", broj 92116), objavljena je u ,,SluZbenom

glasniku Bosne i Hercegovine" dana 9.12.2016. godine, a ista stupa na snagu osmog dana od

dana objavljivanja - (u daljem tekstu: Instrukcija).
instrukcijom se na osno\u zakona utvrduje tekst zakletve drZavnog sluZbenika i utvrduju

bliZa pravila i uputstya za rad na provodenju Zakona o drZavnoj sluZbi u institucijama BiH

("SluZ-beni glasnik BiH", br. 19102,35103, 4104, 11104,26104,37104, 48105,2106,32107, 43109,

8/10 i 41llr) i Uputstva o sadrZaju, nadinu vodenja i duvanja personalnih dosija zaposlenih u

institucijama BiH (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 58/16).

Instrukcija je donesena u sklopu mjera na implementaciji Uputstva o sadrZaju, nadinu

vodenja i duvanja personalnih dosija zaposlenih u institucijama BiH, odnosno uredenja

personalnih dosijea siglasno novim propisima. Prije stupanja na snagu Instrukcije, Agencija je

iekst zakletve i odredenih obrazaca utvrdila u okviru svojih ovla5tenja joS 2003. godine, pri demu

nije bio dono5en op6i akt, ve6 su relevantni obrasci dopisom proslijedeni institucijama. Isti su bili

u primjeni sve do stupanja na snagu Instrukcije'
Instrukcijom le propisano kako i kada drZavni sluZbenik potpisuje obrasce zakletve i

izjavakoje se ne dokazuju na drugi nadin, uz odredenu specifidnost koja se odnosi na zakletvu (u

smislu da se od drZavnog sluZbenika moZe traLiti da i prodita tekst zakletve). Nakon potpisivanja,

obrasce potpisuje i ovlasteno lice institucije i isti se ovjeravaju pedatom institucija, saglasno

propisima ktji ieguliSu oblast uredskog poslovanja i oblast ovjere potpisa, rukopisa i prepisa, a

loli aa;u pravo poslodavcima da ovjeravaju potpise, rukopise i prepise svojih zaposlenih u vezi

sa radom [u pogledu ovih posljednjih, rijed je o dlanu 16. Zakona o ovjeri potpisa, rukopisa i

prepisa l"Stuiueni list SR BiHi, br.37lil i39175) i tadke 23) uputstvaza izvrsenja zakonao

ivjiravanju potpisa, rukopisa i prepisa ("SluZbeni list SR BiH", broj 8/76)1.- 
pored Sto su objavljeni-u tekstu Instrukcije, potrebni obrasci su postavljeni i na intemet

stranicu www.ads.gov.ba" i proslijedeni institucijama u elektronskoj formi, radi lak5e

implementacije, a Sto je i propisano dlanom 1 1' Instrukcije'
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Nakon Sto Instrukcija stupi na snagu, koristit ie se iskljudivo obrasci koji su njom
propisani. Obrasci koji su do tada bili u primjeni ne6e se zamjenjivati, odnosno ostaju u
personalnim dosijeima kao valjani, ali 6e se ukoliko se utvrdi da neki obrasci nedostaju u
personalnim dosijeima, u iste se uloZiti obrasci propisani Instrukcijom. Provjera personalnih
dosijea obavljat 6e se inade u sklopu mjera propisanih Uputstvom o sadrZaju, nadinu vodenja i
duvanja personalnih dosija zaposlenih u institucijama BiH.

Ovom informacijom Agencije skreie paZnju institucijama kako bi se postupalo u skladu
sa vaZeiim propisima. Ovo je posebno bitno, jer je dlanom 28. stav 7. Zakona o drZavnoj sluZbi u
institucijama BiH propisano da drZavni sluZbenik preuzima duZnost polaganjem zakletve, tako da
polaganje zakletve u zakonskom smislu nije obidni formalan vec vaZan din od kojeg nastupaju
odredene v aZne po slj edice.

Dostavljeno:

- naslovu

- arhiva
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