Bosna i Hercegovina bocna u Xepueropuna
Agencija za driavnu sluibu Azenyuja 3a opyucasny cayxcoy

Broj: 01-02-2-857/20
Sarajevo, 12.10.2020. godine

Na osnovu ¢lana 53. stav 1, ¢l. 60. i 61. stav 2. Zakona o upravi (“Sluzbeni glasnik
BiH™, br. 32/02, 102/09 i 72/17), ¢lana 62. Zakona o drzavnoj sluzbi u institucijama Bosne i
Hercegovine (..Sluzbeni glasnik BiH*, br. 19/02, 35/03, 4/04, 17/04, 26/04, 37/04, 48/05,
2/06, 32/07, 43/09, 8/10, 40/12 1 93/17), te nz ~<novu ¢lana 7. stav (6) Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji Agencije za drzavnu sluzbu Bosne 1 Hercegovine, broj 01-02-2-497-35/14 od 26.
septembra 2018. godine, direktor Agencije za drzavnu sluzbu, donosi

RJESENJE
o prenoSenju ovlastenja i odgovornosti za potpisivanje akata

1. Ovim rjeSenjem se prenose, odnosno delegiraju ovlastenja i odgovornosti za potpisivanje
odredenih pojedina¢nih akata rukovodecim drzavnim sluzbenicima Agencije za drzavnu
sluzbu Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Agencija), odnosno odreduju i preciziraju
ovlastenja za potpisivanje odredenih akata, u interesu efikasnosti i ekonomi¢nosti u
obavljanju poslova kao i povecanju profesionalizma putem delegiranja ovlastenja.

2. Pomo¢nicima direktora, u okviru njihove nadleznosti prenose se ovlastenja za potpisivanje
tipskih akata ili akata po tipu sli¢nih, koji nisu velikog znacaja, posebno kojima se traze i
izvrSavaju odredene administrativne radnje kao Sto su: rezervacija sala, unos i izno3enje
opreme, proslijedenje podnesaka nadleznim organima ukljucuju¢i i obavjestenja
strankama o izvr§enom proslijedenju, uvjerenja koja se izdaju iz sluzbene evidencije na
zahtjev stranke, te drugih akata na koja se nacelno odnosi opis iz ove tacke.

3. Pored ovlastenja iz ta¢. 1. i 2. ovog rjeSenja. posebno se prenose ovlastenja i odgovornosti:

a. pomocniku direktora u Sektoru za postavljenja za potpisivanje poziva, obavijesti
o odbacivanju prijava, obavijesti o postignutom uspjehu na ispitima, obavijesti o
stavljanju na rezervnu listu, obavijesti o odgodama ispita i drugih obavijesti
tipskog sadrzaja iz svoje nadleznosti:

b. pomoc¢niku direktora u Sektoru za obuku i informacione tehnologije za
potpisivanje poziva na obuku — obavjestenja svih vrsta, obavjesti — akata o dodjeli
kredita i, izuzetno od tacke 4. ovog rjeSenja, ugovora o izvodenju obuka:;

c. pomo¢éniku direktora u Sektoru za pravne, kadrovske, opste i finansijske poslove
za potpisivanje saglasnosti za interne premjestaje i saglasnosti za dodjelu naknada
za privremeno obavljanje poslova. ukljucujuéi i akte kojima se saglasnost odbija
ili nalaze uredenje ili dopuna podneska osim zakljutaka kojim se saglasnost
odbija, svih tabelarnih pregleda iz oblasti finansijskog poslovanja, ukljucujuéi i
obracune plata i naknada kao i troSkova zaposlenih, obratune naknada za spoljne
saradnike (komisije, ugovori o djelu, podaci iz oblasti poreza), ovjere
racunovodstvene dokumentacije osim naloga raCunovodstvu za placanje rafuna,
te za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa.

4. Odredbe ta¢. 1. i 2. ovog rjeSenja ne odnose se na rjeSenja o imenovanju, odnosno
postavljenju. razrjeSenju, pokretanju discinlinskog postupka, utvrdivanju visina naknada,
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ugovora raznih vrsta koji nisu tipski, drugih upravnih akata, ugovora o radu i rjeSenja iz
radnih odnosa., te uvjerenja o zavrsenim obukama koje se izdaje prvi put.
U slu¢aju ukazane potrebe, direktor zadrzava pravo potpisivanja pojedinih akata na koje se
odnose odredbe ta¢. 1. — 3. ovog rjedenja.
Akte na koje se odnose odredbe ta¢. 1. — 3. ovog rjeSenja iz nadleznosti Odjeljenja za
upravljanje ljudskim potencijalima, reformu javne uprave i evropske integracije potpisuje
direktor.
Neovisno o ta¢. 1. — 4. ovog rjeSenja, informacije koje se prilazu rjeenju kojim se
odobrava slobodan pristup informacijama, potpisuje ono lice koje je informaciju salinilo.
Dijelovi sluzbenih akata na koje se odnose odredbe ovog rjeSenja salinjavaju se tako da se
na mjestu lica ovladtenog za potpisivanje stavlja funkcija potpisnika, ispod Cega se
ispisuje ime i prezime potpisnika i stavlia njegov potpis, $to se potom ovjerava pecatom
Agencije. U ostaloj dokumentaciji, koja ne predstavlja samostalne akte (prilozi, pregledi i
sl), podaci o potpisniku se mogu navoditi na na¢in uobitajen za tu vrstu dokumenta (na
primjer: ovlasteno lice®, ,,odobrava™ i sl.), uz ovjeru odgovaraju¢im peatom ako je
ovjera potrebna.
U sluaju odsustva lica na koja su ovim rjeSenjem prenesena ovlastenja, akte ¢e umjesto
njih potpisivati drzavni sluzbenici ili drugi zaposleni koje navedena lica pismeno odrede
da ih zamjenjuju.
U nemoguénosti izdavanja pismenog ovlastenja iz tacke 9. isto izdaje direktor.
Odredbe ovog rjesenja nemaju uticaja na:

a) davanje privremenih ovlastenja drzavnim sluzbenicima u svrhu zamjenjivanja

direktora zbog njegovog odsustva;

b) imenovanje i ovlastenja sluzbenika za informiranje;

¢) rjesenje i druge akte o izuzecu direktora;

d) ovlastenja koja direktor izdaje posebnim aktima

e) obavezu supotpisivanja i parafiranja akata.

. Danom pocetka primjene ovog rjeSenja ukida se i stavlja van snage Rjesenje o prenosenju

ovladtenja i odgovornosti za potpisivanje odredenih akata, broj 01-07-1-1002-1/18 od
28.9.2018. godine.

. Ovo rjeSenje primjenjivat ¢e se od 1. novembra 2020. godine i objaviti na oglasnoj tabli i

sluzbenoj internet stranici Agencije.

pomocnicima direktora
u personalne dosijee

arhiva

Sarajevo, Trg Bosne i Hercegovine I; tel: ++ 387 33 284-720; fax: ++ 387 33 268-312
wiww.ads.gov.ba; kontakt@ads.gov.ba




