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- INSTITUCIJE BOSNE I HERCEGOVINE

PREDMET: Ovjera isprava po osnovu rada drzavnih sluZbenika
misljenje, dostavlja se.-

Agencija za drzavnu sluzbu Bosne i Hercegovine susreée se ve¢ duze vrijeme sa
problematikom ovjere razliitih isprava, koje su drzavnim sluzbenicima (i drugim zaposlenim)
potrebne za ostvarivanje razli¢itih obaveza nastalih po osnovu rada u institucijama, odnosno po
osnovu radnog odnosa. Preciznije, problem se sastoji u ovjeri potpisa drzavnog sluzbenika i u ovjeri
prepisa - kopije isprava (najCesce se ovjeravaju kopije isprava koje se ulazu u personalni dosije, ali i
druge kopije koje po razli¢itim osnovama i iz razli¢itih razloga drzavni sluzbenik treba predati
instituciji).

Agencija je najprije ovo pitanje razrijesila posebnim propisom u pogledu odredenih isprava, te
Je tako Instrukcijom o tekstu zakletve drzavnog sluzbenika i obrascima koji se ulazu u personalni
dosije drzavnog sluzbenika (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj 92/16), u €&lanu 5. propisano da nakon
potpisivanja obrasca teksta zakletve od strane drzavnog sluzbenika, isti obrazac potpisom i peatom
institucije ovjerava ovlasteno lice jedinice za implementaciju Zakona o drzavnoj sluzbi - ¢lan 60.
Zakona o drzavnoj sluzbi u institucijama Bosne i Hercegovine (,.Sluzbeni glasnik BiH®, br. 12/02,
19/02, 35/03, 4/04, 17/04, 26/04, 37/04, 48/05, 2/06, 32/07, 43/09, 8/10 i 40/12), ili drugo lice koje
ovlasti rukovodilac institucije, Sto se takode saglasno ¢lanu 10. primjenjuje i na druge izjave koje
reguliSe ovaj propis. Medutim, ovo pitanje je trebalo i generalno razrijesiti, kako u pogledu razli¢itih
izjava koje moraju biti ovjerene, tako i u pitanju ovjere kopija, jer opéinski organi i sluzbe protivno
zakonu (konkretno €lan 13. Zakona o administrativnim taksama, a norma istog ili sli¢nog sadrzaja se
nalazi u zakonim drugih upravnih nivoa), napla¢uju administrativne takse drzavnim sluZbenicima i
zaposlenicima unato¢ tome S$to je svrha takvih isprava ostvarivanje prava iz radnog odnosa, te bi iste
trebale biti oslobodene od placanja razli¢itih taksi.

S tim u vezi, nakon sagledavanja stanja propisa, doslo se do sljedecih zaklju¢aka:

Uputstvom o nalinu vrSenja uredskog poslovanja u institucijama Bosne i Hercegovine
("Sluzbeni glasnik BiH", br. 30/15, 6/16 i 52/16), u ¢lanu 96. propisano je da se izdavanje prijepisa
akata, isprava, uvjerenja, potvrda i drugih akata koji se nalaze u arhivi, na zahtjev zainteresiranih
lica, vrsi se u skladu s odredbama Zakona o upravnom postupku odnosno odredbama propisa o ovjeri
polpisa, rukopisa i prijepisa (stav 1.), pri cemu ovjeravanje potpisa i prijepisa isprava potrebnih za
ostvarivanje prava iz radnog odnosa ili u vezi s radom zaposlenih u institucijama vrsi ovlasteno lice
institucije (stav 2.).

Sto se ti¢e propisa o ovjeri potpisa, rukopisa i prepisa, u pitanju je Zakon o ovjeri potpisa,
rukopisa i prepisa ("Sluzbeni list SR BiH", br. 37/71, 39/75 i 42/89) i Uputstvo za izvrSenje Zakona o
ovjeravanju potpisa, rukopisa i prepisa ("Sluzbeni list SR BiH", broj 8/76). U konkretnom sluéaju,

Trg Bosne i Hercegovine 1, Sarajevo e Telefon: ++ 387 33 284 720 e Fax: ++387 33 268 312
kontakt@ads.gov.ba ¢ www.ads.gov.ba



vazne su odredbe Clana 16. Zakona o ovjeri potpisa, rukopisa i prepisa kojim je propisano da
ovjeravanje polpisa i prepisa isprava potrebnih za regulisanje odnosa po osnovu rada moze vrsiti
ovlasc¢eno lice u organu odnosno organizaciji u kojoj radnik radi ili je radio, te odredbe tatke 23.
Uputstva za izvrSenje Zakona o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prepisa, kojim je propisano da
ovjeravanje polpisa i prepisa_isprava koje vrse organi drustveno-politickih zajednica i drugi drzavni
organi, organizacije udruzenog rada i druge organizacije, u stvarima iz_rada i po osnovu rada
radnika, vr$i se shodno odredbama tog uputstva (stav 1.), a za ovjeravanje u stvarima iz prethodnog
stava, ako nije drukcije propisano, ne vodi se upisnik (stav 2.).

Iz navedenih propisa se moze zakljuditi da su institucije same nadleZzne da vrie ovjeru
potpisa i prepisa — kopija isprava bez obzira ko ih je izdao a potrebne su za ostvarivanje prava
iz radnog odnosa drzavnih sluzbenika, zaposlenika i drugih zaposlenih u institucijama Bosne i
Hercegovine. U cilju pomo¢i institucijama, Agencija ¢e na sluzbenoj internet stranici postaviti
primjer izgleda ovjere potpisa i ovjere prepisa — kopije koji se stavlja na dokument, odnosno kopiju.
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